\ﬁRI Appenzell Ausserrhoden Departement ‘ Amt fiir Mittel- und Hoch-

Bildung und Kultur schulen und Berufsbildung

Berufs-, Studien-
und Laufbahnberatung

Obstmarkt 3
9102 Herisau
Tel. +417135367 19
berufsberatung@ar.ch
Online einen Beratungstermin buchen www.berufsberatung.ar.ch

Schritt-fir-Schritt-Anleitung fir die Berufs-, Studien- und Laufbahnberatung

Wichtig: Gehen Sie alle Schritte durch. Erst mit «Abschliessen» am Ende wird die Buchung an
uns ubermittelt.

1 Buchung starten S —
Wahlen Sie auf der Startseite « Termin
vereinbareny.

Ich besitze bereits ein Benutzerkonto

zu- Anmeldung

2 Termin auswahlen
Wahlen Sie einen passenden Termin.

Terminauswahl

Getroffene Auswahl
K|ICken Sle reChtS auf den Pfell belm j::::::;::;Zif:ahnberamngvhneNochschu/abscNuss
gewinschten Angebot.

Durchfiihrungsart (optional)

[Bite auswanien] -

Datum, Uhrzeit Wo Beratungsperson Durchfihrung Auswahl
Freitag, 23, Oktober 2026 Berufsberatung Appenzell Aussermhoden vorort n
1330-1500 Freus. Bomelourg

Fieitag,23. Oktaber 2026 Berufsberatung Appenzel Ausserthoden Telefon, Online oder vor O
1330-1500 FrauP. Schubert

3 Auswahl prifen

Terminauswahl
Kontrollieren Sie Datum, Uhrzeit und — ——
Beratungsart. Klicken Sie dann auf Treh 5 oo
Beraterin Frau S. Bomelburg
«Benutzerkonto erstellen / Anmelden». et der Durchfitung vorort

ort Berufsberatung Appenzell Ausserrhoden

Die Terminreservation ist 60 Minuten giiltig. Im nachsten Schritt bitte
persénliches Benutzerkonto erstellen und Terminvereinbarung fortsetzen

Benutzerkonto erstellen / Anmelden

£ Zuriick
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\ﬁt‘ Appenzell Ausserrhoden

Anmelden und Angaben machen

4 Registrieren oder

anmelden abraxas Nosh ki et
Haben Sie bereits ein Abraxas-Konto? Vilkemmen bel ASRAXAS
Melden Sie sich an. Falls nicht, wahlen A
Sie «Registrieren» und erstellen ein
Konto.

Ubersicht

5 Buchung fortsetzen
Wiahlen Sie in der Ubersicht o EEEEETEL @ [erminvereinbarung
«Terminvereinbarung fortsetzen». Sl setzen e di Termimerenberang

fort und schliessen Sie die
Erfassung ab.

Anmeldung zur Beratung

6 Angebot bestatigen

Prifen Sie das gewahlte
Beratungsangebot. Falls Sie

. " " Gewihltes Angebot
Unterlagen beilegen mochten, kdnnen O

Laufbahnberatung ohne Hochschulabschiuss

Sie diese spater hochladen. Klicken Sie
auf «Weiter».

Optionale und notwendige Beilagen

@ Lebensiauf
(© weitere Unterlagen (optional)
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Appenzell Ausserrhoden

Personliche Angaben erganzen

7 Pflichtfelder ausfullen
Geben Sie die verlangten persénlichen
Daten und Kontaktdaten ein. Pflichtfel-
der missen vollstandig ausgefillt sein.
Danach «Weiter» wahlen.

8 Anliegen beschreiben
Beschreiben Sie kurz, was Sie in der
Beratung besprechen mochten. Ergan-
zen Sie die Angaben zur aktuellen Aus-
bildungs- oder Berufssituation und wah-
len Sie «Weiter».

AAAAA

mmmmmm

sssssss

H/FL ~ 9000 st Gallen

...........

Kontakt

Mindest

erwerbstatig

Lewte oder aktuelle Ausbildung

Volksschule (Gberstufe)

d

1 (Telefon oder Mobil) muss eingegeben werden.
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\ﬁ:‘ Appenzell Ausserrhoden

Buchung abschliessen

Anmeldung zur Beratung

9 Unterlagen hinzufiigen
Sie koénnen beispielsweise einen Le-
benslauf oder weitere Unterlagen hoch-
laden. Wenn Sie nichts beilegen mdch-
ten, fahren Sie direkt mit « Weiter» fort.

Einreichen

10  Angaben einreichen
Kontrollieren Sie die Zusammenfas-

sung und bestatigen Sie, dass alle not-

wendigen Beilagen vorhanden sind. Kli- ' oo 500

Berufsberatung Appenzell Ausserrhoden
cken Sie auf «Abschliessen».

Ihre Terminreservation ist wie folgt:

. Bomelburg

vorort

Alle notwendigen Beilagen sind vorhanden.

Geschafft! lhre Terminanfrage ist bei uns eingegangen. Definitiv gebucht ist der Termin, sobald
Sie von uns eine E-Mail mit der Terminbestéatigung erhalten haben.
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