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Checkliste/Organisation für den Sprachaustausch 

 

Vorbe-

reitung 

Aufgaben vor dem Austausch Verfügbare 

Vorlagen 

Erledigt / 

Pendenz 

bis 

6 – 9 Mt. 

vorher 

Information an Schulleitung und Kolleg/innen, 

Stellvertretung klären. 

  

 Kontakt mit Partner-Lehrpersonen aufnehmen.   

 Daten der Austauschwochen fixieren.   

 Allfälliger vorbereitender Besuch im Partnerkanton planen. 

1.5 Monate vor dem Treffen bei AVS, E&A anmelden. 

  

 Grobplanung Programm (Interaktion zwischen den Klassen muss 

ersichtlich sein) und grobes Budget erstellen und einreichen E&A. 

✓  

 Begleitperson klären.   

4 Monate 

vorher 

Informationen an Lernende und Eltern (Elternabend): 

Datum des Austausches, Umfrage, ob die Eltern als Gastfamilie z. V. 

stehen für eine oder mehrere Lernende aus der Partnergemeinde. 

✓ 

 

 

 Zuteilung der Lernenden auf die Gastfamilien und Liste erstellen. ✓  

 Feinplanung Programm erstellen (allenfalls eigene Klasse 

miteinbeziehen) und Budget überprüfen. 

Allenfalls Schön- und Schlechtwetterprogramm. 

✓  

 Reservationen für Aktivitäten vornehmen.   

0 - 4 Mt. 

vorher 

Vorbereitungen in der Klasse auf den Austausch 

Vorgängiger Kontakt mit Lernenden zur Partnergemeinde (schriftlich 

und mündlich). 

Kulturpäckli schicken (Ortskarte, Biberli, etwas Persönliches usw.) 

Dictionnaire mit den Lernenden erstellen. 

 

✓ 

 

 Allfällige Aktivitäten zusammen mit den Eltern organisieren 

(Schlussabend). 

  

 An- und Rückreise organisieren/reservieren 

Aktivitäten reservieren. 

  

 Notfallapotheke besorgen.   

 Materialien einkaufen.   

 Usw.   
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Aufgaben nach dem Austausch   

Feedback mit Lernenden und Eltern durchführen und einreichen ✓  

Noch offene Rechnungen und persönliche Auslagen zusammenstellen und 

einreichen an AVS, E&E 

  

Movetia-Schlussbericht ausfüllen  
 

 

 

Die Checkliste ist nicht abschliessend und wird gerne weiter ergänzt. 

 

Unterstützung bietet das AVS, Abteilung Entwicklung und Aufsicht, anna-tina.steiner@ar.ch  

 
 

mailto:anna-tina.steiner@ar.ch

